Oferta pracy nr 1/ 2019
na stanowisko Inspektora w Dziale Drogowym

Dyrektor Stuzb Komunalnych Miasta w Wodzistawiu Slaskim,
ul. Marklowicka 21, 44-300 Wodzistaw Slaski

ogtasza nabér na wolne stanowisko:

- Inspektor w Dziale Drogowym

Liczba lub wymiar etatu: 1

Wymagania niezbedne:

— obywatelstwo polskie,

— petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
— nieposzlakowana opinia,

— kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

— wyksztatcenie wyzsze w specjalnosci budownictwo miejskie i przemystowe, drogownictwo,

— predyspozycje osobowosciowe: umiejetnos¢ pracy w zespole, kreatywno$¢, sumiennosé,
dyspozycyjnos¢, dobra organizacja pracy

Wymagania dodatkowe:

— znajomo$¢ przepisow prawa z zakresu: drég publicznych, ruchu drogowego, prawa
budowlanego, prawa administracyjnego, prawa o samorzgdzie gminnym, prawa zaméwien
publicznych,

— dobra znajomos$¢ obstugi komputerowych aplikacji biurowych (pakiet Microsoft Office),
— prawo jazdy kat. B

Gtéwne zadania wykonywane na stanowisku objetym naborem:

- umiejetno$¢ stosowania przepiséw prawnych w praktyce, odczytywania rysunkéw
technicznych, wyszukiwania potrzebnych do pracy informacji we wszystkich dostepnych
zrodtach,

- gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw,
- uczestniczenie w komisjach, naradach i szkoleniach organizowanych przez SKM,

- udzielanie stosownych informacji i wyjasnien pracownikom innych komérek
organizacyjnych,

- prowadzenie korespondencji w sprawach objetych zakresem obowigzkéw,
- rozliczanie materiatéw,

- rozliczanie materiatéw z magazynu podrecznego,

- kosztorysowanie robot,

- Zastepowanie Kierownika dziatu w czasie jego nieobecnosci,

- wspotpraca z Kierownikiem dziatu w zakresie zarzadzania i kontroli pracy Dziatu
Utrzymania Drég, do ktérego nalezy wykonywanie: remontéw czgstkowych nawierzchni



komunikacyjnych, robét interwencyjnych i konserwacyjnych zmierzajacych do zwiekszenia
bezpieczenstwa i wygody ruchu,

- letnie i zimowe utrzymanie drég, placéw, chodnikéw i parkingéw miejskich.

Informacja o warunkach pracy:

Pomieszczenie przeznaczone dla stanowiska objetego naborem spetnia wymogi okreslone
przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy. Praca na stanowisku biurowym przy monitorze
komputerowym, jednozmianowa, w budynku na parterze.

Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepetnosprawnych:

W marcu 2019 r. wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Stuzbach Komunalnych
Miasta w Wodzistawiu Slgskim, w rozumieniu ustawy o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt wyzszy niz 6%.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

— podanie o przyjecie do pracy na stanowisko objete naborem (list motywacyjny),
— kwestionariusz osobowy,

— kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie,

— o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

— o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

— o$wiadczenie o nieposzlakowanej opinii kandydata,

— o$wiadczenie o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z art.6 ust.1 lit. a ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016 str. 1)”,

— kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos$é, w przypadku kandydatow, ktorzy
zamierzajg skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzgdowych.

Kwestionariusz osobowy oraz wzor wymaganych os$wiadczen jest dostepny do pobrania na
stronie internetowej przy ogtoszeniu o naborze.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w terminie do:
10.05.2019 r. do godz. 15:00 pod adresem:

Stuzby Komunalne Miasta w Wodzistawiu Slaskim,
ul. Marklowicka 21, 44-300 Wodzistaw Slaski
z dopiskiem ,,Oferta na stanowisko Inspektora w Dziale Drogowym”

Inne informacje:

Oferty ziozone Ilub wystane po terminie nie bedg rozpatrywane. Nie spetnienie
ktoregokolwiek warunku wymienionego w ,wymaganiach niezbednych” powoduje odrzucenie
oferty. Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej.



Stuzby Komunalne Miasta w Wodzistawiu Slgskim zastrzegajg sobie prawo do niedokonania
wyboru kandydata do zatrudnienia.

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogbine rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (Dz.U.UE.|.2016.119.1),
zwane dalej RODO informujemy, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Zarzgdu Drég Miejskich
w Wodzistawiu Slaskim, ul. Marklowicka 21, 44-300 Wodzistaw Slagski, z ktérym
mozna skontaktowal sie wysytajgc maila na adres: sekretariat@zdm.wodzislaw-
slaski.pl;

celem przetwarzania danych jest realizacja procesu naboru;

podstawa prawna przetwarzania to art. 6 ust 1 lit. a. lit. c, lit. fi art. 9 ust. 2 lit. b
RODO oraz art. 11-15 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych oraz art. 221 Kodeksu pracy z dnia 26 czerwca 1974 r.;

Pani/Pana dokumenty aplikacyjne zawierajgce dane osobowe bedg przechowywane:

. w przypadku kandydata, ktéry zostanie zatrudniony w wyniku naboru, zostajg one

dotgczone do jego akt osobowych i bedg przechowywane zgodnie z przepisami
prawa pracy oraz zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt obowigzujgcym
VSV Zarzgdzie Drog Miejskich i w Stuzbach Komunalnych Miasta w Wodzistawiu
lgskim;

w przypadku kandydata, ktéry w procesie naboru zakwalifikowat sie do dalszego
etapu, bedg one przechowywane przez okres 3 miesiecy od dnia zatrudnienia osoby
wytonionej w wyniku naboru, a nastepnie niszczone;

w przypadku pozostatych kandydatéw mogg one by¢ odbierane z Zarzadu osobiscie
przez kandydatéw, a w przypadku ich nieodebrania w terminie 1 miesigca od daty
zakonczenia naboru dokumenty aplikacyjne bedg niszczone;

w przypadku kandydata, ktéry zostanie zatrudniony w wyniku naboru jego dane
osobowe (imi¢ i nazwisko oraz miejscowo$é zamieszkania) zostang upublicznione
poprzez opublikowanie ich na stronie internetowej BIP Stuzb Komunalnych Miasta w
Wodzistawiu Slaskim. W pozostatych przypadkach dane osobowe kandydatéw nie
bedg przekazywane innym odbiorcom;

posiada Pani/Pan prawo zgdania dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego;

w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych ma Pani/Pan prawo do
cofnigcia zgody w dowolnym momencie. Skorzystanie z prawa cofniecia zgody na
przetwarzanie danych nie ma wplywu na przetwarzanie, ktére miato miejsce do
momentu wycofania zgody.;

podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celéw zwigzanych
z przeprowadzeniem procesu naboru. Jezeli kandydat ich nie poda, woéwczas nie
bedzie brat udziatu w prowadzonym naborze;

Pana/Pani dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani do profilowania.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel.: 32 455 61 34 wew. 34 lub
osobiscie w budynku siedziby Stuzb Komunalnych Miasta w Wodzistawiu Slgskim, parter —
Dziat Drogowy.



