Dyrektor )
Stuzb Komunalnych Miasta Wodzistawia Slaskiego
ogtasza nabor na stanowisko
Kierownika w Dziale Zieleni

Do obowigzkéw pracownika na tym stanowisku naleze¢ bedzie m.in.:

koordynowanie dziatan, organizacja pracy i nadzér nad podleglymi pracownikami dziatu
zieleni i cmentarza komunalnego

nadzor nad jakoscig i estetyka wykonanych robot przez pracownikéw dziatu

terminowa i zgodna z przepisami realizacja faktur w ramach dziatalnosci dziatu

nadzér nad umowami realizowanymi przez dziat

przygotowanie projektéw uchwat, pism korespondencji wychodzacej, w tym ich ewidencja
terminowe i prawidiowe rozliczanie zuzytych materiatéw w ramach zadan realizowanych w
dziale

biezgca analiza kosztéw prowadzonej dziatalnosci

przygotowanie raportéw, harmonogramow, grafikéw, sprawozdan.

Wymagane kwalifikacije:

1.
2.

2200 Noghk W

wyksztaicenie: wyzsze

pozadane: wyzsze o kierunku: rolniczym, przyrodniczym, biologicznym, ochrona
srodowiska, pielegnacja, ksztattowanie terendw zieleni, architektura krajobrazu, ogrodnictwo
Praktyka: 4 lata stazu pracy, w tym mozliwe prowadzenie dziatalnosci gospodarczej o
charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku przez co najmniej 3 lata,
pozadane: 2 lata stazu pracy na stanowisku kierowniczym,

cieszy¢ sie nieposzlakowang opinia,

posiada¢ peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystaé z petni praw publicznych,
nie by¢ skazanym prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

posiadac znajomosé ustawy o samorzgdzie gminnym,

posiadac znajomos¢ ustawy kodeks postepowania administracyjnego,

. posiadac znajomosc¢ ustawy o ochronie przyrody — rozdziat 1V,
. posiadac znajomos¢ ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach — rozdziat

TV,

. posiadac znajomos¢ ustawy o cmentarzach | chowaniu zmartych,

. posiadaé znajomos¢ ustawy o gospodarce komunalinej,

. posiadac¢ znajomosc¢ ustawy o finansach publicznych Dziat V,

. posiada¢ znajomosc podstawowych programow komputerowych (w tym arkusz

kalkulacyjny),

. posiada¢ prawo jazdy kat. B

Oferty kandydatow muszg zawierac:

podanie o prace

kwestionariusz personainy kandydata

dyplom (kserokopia dyplomu) ukoriczenia szkoly wyzszej

dyplomy i s$wiadectwa ukonczenia innych form podnoszenia kwalifikacji (studia
podyplomowe, egzaminy zawodowe, Kursy)

oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii,

oswiadczenie o posiadaniu peinej zdoinosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych,



- oSwiadczenie o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$ine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku
- stanowisko Kierownika Dziau jest stanowiskiem urzedniczym,

— wymiar czasu pracy: 1etat
~ stanowisko nie jest przystosowane do pracy na wézku inwalidzkim

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w Stuzbach Komunalnych Miasta Wodzistawia Slaskiego, w
rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, wynosit mniej niz 6%.

Oferty z wymaganymi dokumentami kandydaci winni sktadaé w zamknietych i zaadresowanych
kopertach do dnia § sierpnia 2021 roku w Stuzbach Komunalnych Miasta Wodzistawia
Slaskiego, Na kopercie powinien by¢ umieszczony napis: ,Nabor na stanowisko Kierownika
Dziatu Zieleni w Stuzbach Komunalnych Miasta Wodzistawia SI.”

Oferty mozna sktadac osobiscie lub drog%pocztowa decyduje data wptywu do sekretariatu
Stuzb Komunalnych Miasta Wodzistawia Slgskiego.

Kwestionariusz personalny kandydata oraz charakterystyka wymagar na stanowisku stanowig
zalgcznik do niniejszego ogloszenia oraz sg dostepne w BIP oraz w Centrum Ustug Wspdinych
w Dziale Kadr i Plac.

Informujemy, iz pierwsza umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony na okres 6
miesiecy.

Informacje dodatkowe o naborze mozna uzyska¢ w Centrum Ustug Wspélnych w Wodzistawiu
Slgskim —ul. Swietego Jana 16 Wodzistaw Slaski w Dziale Kadr i Plac. Pracownikiem
upowaznionym do bezposrednich kontaktéw z kandydatami jest Pani Anna Siwek nr
tel.4590605.

Informacje o kandydatach, ktérzy zgtosili sie do naboru, stanowig informacje publiczng
w zakresie objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem okreslonym w ogltoszeniu
0 haborze.

Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej RODO), informuje, ze:

— Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Stuzb Komunalnych Miasta
Wodzistawia Slaskiego. Siedzibg Administratora Danych sg Stuzby Komunalne Miasta
Wodzistawia Slgskiego, 44-300 Wodzistaw Slgski ul. Marklowicka 21F

- Administrator Danych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Kontakt IOD mozliwy jest
poprzez: kontakt osobisty w siedzibie Stuzb Komunalnych Miasta Wodzistawia Slaskiego ,
44-300 Wodzistaw Slagski ul.Marklowicka 21F, tel. (32)455 51 93. Z 10D moga sie Paristwo



kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 8, ust. 1 lit. a RODO,
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzgdowych w celu wylonienia sposrod kandydatéw na okreslone
stanowisko osoby, kiéra mozliwie najdokiadniej spetni oczekiwania pracodawcy.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panistwa trzeciego/organizadi
miedzynarodowe;j.

Dane osobowe osoby wybranej w ramach procedury naboru zostang umieszczone w
Biuletynie Informacji Publicznej. W pozostatych przypadkach dane nie bedg przekazywane
podmiotom zewnetrznym.

Dokumenty oséb, kidre biorg udziat w procesie rekrutacji, bedg przechowywane przez okres
scisle okreslonym w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji
organizacji zakresu dziatania archiwdw zaktadowych oraz Rozporzadzeniem Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paZzdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwow
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwainej. Po zakoriczeniu naboru (tj. po
osiggnigciu celu) dane moga byt przetwarzane przez okres 3 miesiecy od dnia nawigzania
stosunku pracy z osobg wytoniong w drodze naboru jezeli istnieje konieczno$¢ ponownego
obsadzenia tego samego stanowiska. Mozliwe jest zatrudnienie na tym samym stanowisku
innej osoby sposérdd kandydatéw.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosé z
prawem przetwarzania. W celu wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych
nalezy ztozy¢ pisemng rezygnacje z ustugi w siedzibie Administratora Danych. Wobec
przystugujgcego Pani/Panu prawa do usuniecia danych, ich przenoszenia oraz wniesienia
sprzeciwu majg zastosowanie ograniczenia wynikajgce z art. 17 ust. 3, art. 20, art. 21
rozporzadzenia UE.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy rozporzgdzenia RODO.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze nie podanie
danych osobowych uniemozliwi rozpatrzenie Pani/Pana kandydatury na wolne stanowisko.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg
podiegaly profilowaniu

Z upbwaznisnia Byrektora
Stuzb omunpinych Miasta
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