Zatacznik nr 1

do ogloszenia o naborze na stanowisko

Inspektora w Dziale Administracyjno-Gospodarczym

w Stuzbach Komunalnych Miasta Wodzistawia Slaskiego

CHARAKTERYSTYKA WYMAGAN NA STANOWISKU

Wyksztatcenie

Konieczne: wyzsze

Pozadane: wyzsze o kierunku administracyjnym lub ekonomicznym

Praktyka

Konieczna: 1 rok stazu pracy

Pozadana: praktyka w administracji panstwowej lub samorzgdowej

Umiejetnosci

Konieczne: znajomos¢:

- Ustawy o ochronie przyrody (Rozdziat V - Organy ochrony przyrody),

- ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych,

- ustawy o samorzadzie gminnym (Rozdziat II - Zakres dziatania i zadania gminy),

- ustawy o pracownikach samorzadowych ( Rozdziat Il — Obowigzki pracownika samorzadowego),
- ustawy o gospodarce komunalnej ( Rozdziat I — Przepisy ogodlne),

- ustawy o finansach publicznych (Rozdzial V — Zasady gospodarowania §rodkami publicznymi)

- podstawowych programow komputerowych (w tym arkusz kalkulacyjny),

- prawo jazdy kat. B, ,

Pozadane: organizacja pracy podlegtym pracownikom, umiejetnosé pracy pod presjg czasu,
umiejetnos¢ motywowania ludzi, znajomosc¢ topografii miasta, korzystanie z geodezyjnych
map zasadniczych, zarzgdzanie czasem, dysponowanie srodkami finansowymi, znajomos¢
branzy komunalnej

Cechy osobowosci:

Konieczne: komunikatywno$¢, odpowiedzialnos¢, uczciwosé, odpornos¢ na stres, myslenie
przyczynowo — skutkowe, przewidywanie ryzyka, zdecydowanie w podejmowaniu decyzji,
radzenie sobie w trudnych sytuacjach, wysoka kultura osobista, dobra organizacja pracy
wlasnej, terminowos$¢, umiejetnos$¢ pracy w zespole.

Pozadane: punktualnosé, szybka adaptacja, kreatywnos¢, szybkie dziatanie, poczucie
estetyki, potrzeba ksztalcenia sie




