Zatacznik nr 2

CHARAKTERYSTYKA WYMAGAN NA STANOWISKU

Wyksztatcenie

Konieczne: $rednie

Pozadane: wyzsze ekonomiczne

Praktyka

Konieczna: 2 lata stazu pracy

Pozadana: doswiadczenie w pracy w administracji publiczne;j

Umiejetnosci

Konieczne:

znajomos$¢ ustaw:

- 0 samorzadzie gminnym — Rozdziat II — zakres dzialania i zadania gminy,

- o pracownikach samorzadowych — Rozdziat III — obowigzki pracownika samorzadowego,

- o finansach publicznych — dziat I rozdzial V — zasady gospodarowania srodkami publicznymi,

- o cmentarzach 1 chowaniu zmartych,

praca pod presja czasu, praca w zespole, znajomos$¢ podstawowych programéw komputerowych (w
tym arkusz kalkulacyjny i program do pisania), prawo jazdy kat. B,

Pozadane: znajomo$¢ SOD, zarzadzanie czasem

Cechy osobowosci:

Konieczne: komunikatywnos$¢, odpowiedzialno$¢, uczciwosé, odpornosé na stres, myslenie
przyczynowo — skutkowe, przewidywanie ryzyka, zdecydowanie w podejmowaniu decyzji,
radzenie sobie w trudnych sytuacjach, wysoka kultura osobista, dobra organizacja pracy
wlasnej, terminowosc¢.

Pozadane: punktualno$¢, szybka adaptacja, skuteczne przekonywanie, kreatywnos¢, szybkie
dziatanie, poczucie estetyki, potrzeba ksztalcenia si¢




