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PROCEDURA DOKONYWANIA ZGLOSZEN WEWNETRZNYCH NARUSZEN PRAWA

| PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH

§1.

.Procedura dokonywania zgtoszen wewnetrznych naruszen prawa i podejmowania dziatan

nastepczych”, zwana w dalszej czeéci ,Procedurg”, okresla zasady i sposdb dokonywania zgtoszen

wewnetrznych informacji o naruszeniu prawa i podejmowania dziatan nastepczych oraz osoby za

to odpowiedzialne w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Wodzistawiu Slgskim, Miejskim

Osrodku Sportu i Rekreacji ,CENTRUM” w Wodzistawiu Slgskim i w Stuzbach Komunalnych Miasta

w Wodzistawiu Slgskim w ramach wspoéinej obstugi zapewnianej przez Centrum Ustug Wspdinych

w Wodzistawiu Slgskim.

llekro¢ w ,,Procedurze” jest mowa o:

1) CUW — nalezy przez to rozumieé Centrum Ustug Wspdlnych w Wodzistawiu Slgskim,

2) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Wodzistawiu
Slgskim, Miejski Os$rodek Sportu i Rekreacji ,CENTRUM” w Wodzistawiu Slgskim lub Stuzby
Komunalne Miasta w Wodzistawiu Slqskim,

3) naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumie¢ dziatanie lub zaniechanie, ktore jest niezgodne

z prawem lub majgce na celu obejscie prawa dotyczace:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)

)

p)

q)

korupcji,

zaméwien publicznych,

ustug, produktow i rynkéw finansowych,

przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,

bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosé z wymogami,

bezpieczenstwa transportu,

ochrony srodowiska,

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego,

bezpieczenstwa zywnosci i pasz,

zdrowia i dobrostanu zwierzat,

zdrowia publicznego,

ochrony konsumentow,

ochrony prywatnosci i danych osobowych,

bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych,

konstytucyjnych wolno$ci i praw cztowieka i obywatela, ktére wystepujg w stosunkach
jednostki z organami witadzy publicznej i niezwigzane sg z dziedzinami, ktore zostaty

wymienione w lit. a) — p),



4) informacji o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumie¢ informacje, w tym uzasadnione
podejrzenie dotyczgce zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto lub
prawdopodobnie dojdzie w jednostce, w ktdrej sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacji lub
innych negocjacji poprzedzajgcych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat, lub w innym
podmiocie prawnym, z ktorym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie
zwigzanym z pracg, lub informacje dotyczacg proby ukrycia takiego naruszenia prawa,

5) sygnaliscie —nalezy przez to rozumie¢ pracownika, osobe wspotpracujgcg na podstawie umowy
Zlecenie lub o dzieto, przedsiebiorce, stazyste, wolontariusza, praktykanta lub inng osobe
fizyczng, ktéra zglasza lub ujawnia publicznie informacje o naruszeniu prawa uzyskang
w kontekscie zwigzanym z praca,

6) kontekscie zwigzanym z pracg — nalezy przez to rozumie¢ przeszte, obecne lub przyszite
dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji
w jednostce lub na rzecz jednostki, lub petnienia stuzby w jednostce, w ramach ktérych

uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwos¢ dziatan odwetowych.

§2.
Zgtoszenie informacji o naruszeniu prawa moze by¢ dokonywane pocztg elektroniczng na adres:
sygnalista@cuw.wodzislaw-slaski.pl.
Poczte elektroniczng, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, obstuguje podmiot zewnetrzny wskazany przez
CUW.
Zgtoszenie dokonane w inny sposob niz opisane w ust. 1, nie bedzie rozpatrywane.
Zgtoszenie, ktore nie dotyczy naruszenia prawa, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 pkt 1 oraz dotyczace
informacji objetych przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz innych informacji, ktére nie
podlegajg ujawnieniu z mocy przepisébw prawa powszechnie obowigzujgcego ze wzgledow
bezpieczenstwa publicznego, tajemnicg zawodowg zawoddéw medycznych oraz prawniczych nie
bedzie rozpatrywane.
Zgtoszenie anonimowe nie bedzie rozpatrywane.
O przyjeciu zgtoszenia podmiot zewnetrzny wskazany przez CUW informuje sygnaliste w terminie
siedmiu dni od daty otrzymania zgtoszenia. Informacja o przyjeciu zgtoszenia przekazywana jest na
adres pocztowy lub poczty elektronicznej wskazany w zgtoszeniu jako do kontaktu i zawiera
w szczegolnosci informacje na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodéw
takich dziatan. W przypadku braku adresu pocztowego lub poczty elektronicznej wskazanego

w zgtoszeniu jako do kontaktu przepis zdan poprzednich nie ma zastosowania.

§ 3.
Zgtoszenie rejestrowane jest przez podmiot zewnetrzny wskazany przez CUW w rejestrze, ktérego
wzér stanowi zatgcznik do ,,Procedury”.
W stosunku do zarejestrowanego zgtoszenia podmiot zewnetrzny wskazany przez CUW podejmuje

dziatania nastepcze.



11.

12.

W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy podmiotu zewnetrznego wskazanego przez CUW, podmiot
ten zostaje automatycznie wykluczony z podejmowania dziatan nastepczych, a procedure
przejmuje dyrektor CUW.

W zwigzku ze zgtoszeniem, podmiot zewnetrzny wskazany przez CUW podejmuje nastepujgce

dziatania nastepcze:

1) ocena prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu,

2) dalsza komunikacja z sygnalistg, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie
sygnaliscie informacji zwrotnej — jesli w zgtoszeniu wskazano jako do kontaktu adres pocztowy
lub poczty elektronicznej,

3) postepowanie wyjasniajgce, w tym wnioskowanie do dyrektora CUW o powofanie, w razie
potrzeby, zespotéw umozliwiajgcych wyjasnienie sprawy.

W wyniku podjetych dziatahh nastepczych zgtoszenie moze zostaé uznane za zasadne lub

bezzasadne.

W przypadku stwierdzenia bezzasadno$ci zgtoszenia procedura jest zamykana.

W przypadku, gdy sygnalista dokonat zgtoszenia wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszio,

podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat dwéch.

W przypadku stwierdzenia zasadnosci zgtoszenia zastosowane mogg zostac nastepujgce srodki:

1) wyciggniecie konsekwencji porzadkowych lub dyscyplinarnych wobec os6b odpowiedzialnych
za naruszenie prawa,

2) zawiadomienie organéw $cigania w przypadku, gdy naruszenie prawa wyczerpuje znamiona
czynu zabronionego,

3) dziatania podjete w celu odzyskiwania srodkéw finansowych.

O podijeciu srodkéw, o ktérych mowa w ust. 8, decyzje podejmuje dyrektor jednostki.

. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy dyrektora jednostki, o podjeciu $rodkéw, o ktérych mowa

w ust. 8, decyzje podejmuje Prezydent Miasta Wodzistawia Slgskiego.

Jesli sygnalista podat adres do kontaktu, podmiot zewnetrzny wskazany przez CUW przekazuje
sygnaliscie informacje o wyniku podjetych dziatan nastepczych i sposobie zamkniecia procedury
w terminie do trzech miesiecy od daty potwierdzenia otrzymania zgtoszenia.

Sposob zamkniecia procedury podmiot zewnetrzny wskazany przez CUW ujmuje w rejestrze

zgtoszenh wewnetrznych naruszen prawa.

§ 4.

Dyrektor CUW, osoby reprezentujgce podmiot zewnetrzny wskazany przez CUW i osoby wchodzgce

w skitad zespotéw, o ktorych mowa w § 3 ust. 4 pkt 3), zobowigzane sg do zachowania w bezwzglednej

tajemnicy informacji, ktére pozyskaty w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszen oraz podejmowania

dziatah nastepczych.



Zatgcznik do ,Procedury dokonywania zgtoszen wewnetrznych naruszen prawa i podejmowania dziatan

nastepczych” — wzor rejestru zgtoszen wewnetrznych naruszen prawa

REJESTR ZGLOSZEN WEWNETRZNYCH NARUSZEN PRAWA
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